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輔英科技大學 

辦理運動競賽活動作業規範 

 

一、 目的 

為提昇校內運動風氣、推動健康促進理念，並提倡正當休閒活動，特制訂本作業規範。 

二、 依據 

依體育暨健康促進中心（以下簡稱體健中心）年度體育活動規劃或實際活動需求執行之。 

三、 說明 

（一）一般原則 

1. 校內各項體育競賽係指體健中心辦理之全校運動會，以及主協辦校內外之各項

運動競賽活動。 

2. 體健中心辦理之各項運動競賽活動包括體育發展組辦理之校內、校際、社區活

動，以及健康促進組辦理之校內外運動健康促進推廣活動（含一般參訪活動）。 

（二）注意事項 

1. 運動競賽辦法由體健中心視實際情況訂定之。 

2. 體健中心辦理之各項活動競賽，由主任督導策劃並分配執行。必要時可商請具

專業背景之教師、各運動代表隊、運動績優入學學生及相關運動社團協助執行

或推展相關業務。 

3. 運動競賽時間以課餘時間為主。 
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四、 作業流程圖 

 

      負責單位                   作業流程                   相關表單文件 

 

體育發展組  

健康促進組 

 

 

體健中心 
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五、 附件 

（一）輔英科技大學辦理運動競賽活動經費支用明細表 

（二）輔英科技大學運動競賽活動成果報告表 

  

辦理運動競賽活動經費支用明細表 

運動競賽活動成果報告表 

依年度規畫或需求 

擬定活動辦法 

核定活動辦法 

公告辦法或經費申請 

活動舉辦 

成果陳核 

資料存檔 

結束 

經費核銷 

成果報告 
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輔英科技大學 ○學年度 辦理運動競賽活動 經費支用明細表 
 

活動名稱： 

活動時間： 

活動地點： 

承辦組別： 

經費來源： 

核銷編號： 

使用經費總額： 
 

序次 項目名稱 核銷金額 款付對象 
統一編號或 
員工編號 

1     

2     

3     

4     

5     

 

 

 

 

 

 

 

                                                        保存年限：一年  

                                                        表單編號：2200-3-02-0603   
  

附件（一） 
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輔英科技大學  運動競賽活動成果報告表 

活動名稱 
□主辦  □協辦 

 
參加人次 

校內：男   人次、女   人次 

校外：男   人次、女   人次 

活動時間  活動地點  經費總額  

承辦組別  承辦人  

活動成果 
(競賽類型須

說明參賽隊

伍及人數) 

 

檢討 

與建議 

 

活動照片 

照片 

說明： 

照片 

說明： 

照片 

說明： 

照片 

說明： 

 

 

                                                保存年限：一年  

                                                        表單編號：2200-3-06-0602                                     

附件（二） 


