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輔英科技大學 

代表隊參加校際運動競賽作業規範 

一、目的 

為提高本校運動水準，促進校際運動交流，並為校爭取榮耀，特制定本作業規範。 

二、依據 

    依據教育部「各級學校體育實施辦法」制定之。 

三、說明 

(一) 一般原則 

1. 校際運動競賽以參加下列比賽為原則。 

(1) 學生組 

A. 教育部及大專院校體育總會所舉辦之各項大專盃、大專聯賽及大專運動會。 

B. 其他各運動相關協會舉辦之全國性或區域性各項比賽。 

(2) 教職員組 

A. 大專體育總會或全國性、區域性教職員工各項比賽。 

B. 其它校際聯誼比賽。 

2. 參加校際運動競賽所需經費以年度預算所列為準。 

(二) 注意事項 

1. 來函之公文經收文登記後交予代表隊隊職員或承辦人簽辦。 

2. 對外參加比賽須先進行活動簽辦、經校方核准後方可參加比賽。 

3. 核准後隊職員及隊員依學校請假手續辦理。 

4. 比賽後帶隊職員需依學校規定申報出差旅費及參賽費用。 

5. 賽後需繳交成果報告。 
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四、作業流程圖 

 

負責單位                    作業流程               相關表單文件 

             

承辦人                                                                   

                                                  

體育暨健康促進中心主任                            

                                             

                            

校長 

                                           

隊職員及隊員                                      

                                                   

代表隊                                        

 

 

教練、承辦人                                     

                                               

體育暨健康促進中心主任 

                                                       

                                

體育發展組 

                                                  

 

 

 

五、附件 

(一) 輔英科技大學代表隊參賽經費支用明細表 

(二) 輔英科技大學運動代表隊參加校際運動競賽成果報告表 

 

六、參考資料 

(一) 輔英科技大學學生請假要點 

(二) 輔英科技大學教職員工出差旅費報支要點 

  

審核 

辦理請假手續 

核准 

結束 

結束 

經費核銷及 

撰寫成果報告 

 

比賽 

資料存檔 

簽辦參賽公文 

成果陳核 

代表隊參賽經費支用明細表 
代表隊參加校際運動競賽成果報告表 

教職員工出差申請表暨經費核銷憑證 
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輔英科技大學代表隊參賽經費支用明細表 

一、競賽基本資料 

代 表 隊 名 稱  參 加 人 數           人 

活 動 名 稱  

活 動 時 間      年      月      日至     年      月      日   合計     天 

活 動 地 點   

參 加 隊 職 員  

二、經費使用情形 

經 費 來 源  

核 銷 編 號  

使用經費總額  

三、經費支用明細 

序次 項目名稱 單 價 數 量 金 額 款付對象 

1      

2      

3      

4      

 

 

                                                    

保存年限：三年 
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輔英科技大學代表隊參加校際運動競賽成果報告表 

競賽名稱  主辦單位  

競賽日期  競賽地點  

學生參加人數  經費總額  

成果報告 

競賽成績 

註：請書寫請將競賽全名、項目、組別、成績、得獎名單。 

 

檢討與建議 

 

 

 

 

 

 

 

比賽照片 
照片 

說明： 

照片 

說明： 

註：獎狀、獎盃電子檔請 email至 sp@fy.edu.tw。 

保存年限：三年 

                                                     表單編號：2200-3-07-0702 

附件(二) 


